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ÿित, 

अपर आयĉु (समÖत), 

संयĉु आयुĉ (समÖत), 

उपायĉु (समÖत), 

सहायक आयĉु (समÖत), 

राºय कर अिधकारी (समÖत), 

वािणिºयक कर, मÅयÿदशे। 

 

िवषय - मÅयÿदेश माल एव ंसेवा कर अिधिनयम
(SOP)। 

          मÅयÿदशे माल एवं सेवा कर अिधिनयम
ऑिडट, कर अनपुालन के सÂयापन, राजÖव िहतŌ कì सरु±ा तथा पंजीकृत करदाताओ ं Ĭारा ÿÖतुत िववरण
अिभलेखŌ एवं खातŌ कì शĦुता के परी±ण कì एक महÂवपणूª वैधािनक ÿिøया 
Ĭारा Öव-आकिलत कर-दयेता कì शĦुता
पहचान कर राजÖव ÿािĮ सिुनिĲत करना तथा
ह ैिक ऑिडट कायªवाही अिधिनयम, िनयमŌ एवं ÿचिलत िनद¥शŌ के अनłुप सÓुयविÖथत ढंग से संपािदत कì जाए।

         कितपय ऑिडट ÿकरणŌ के परी±ण से यह पåरलि±त हòआ ह ै िक मÅयÿदेश माल एवं सेवा कर 
अिधिनयम, 2017 कì धारा 65 के अतंगªत ऑिडट कायªवाही हते ुसूचना
भी करदाताओ ंĬारा वांिछत अिभलेख एव ं
धारा 65(4) के अतंगªत BO-Web पर “
पाती, िजसके कारण ऑिडट ÿकरणŌ का िनवªतªन िनधाªåरत 
एक ओर राजÖव ÿािĮ म¤ अनावÔयक िवलंब होता है
गणुव°ा पर ÿितकूल ÿभाव पड़ता ह।ै 

        अतएव, ऑिडट कायªवािहयŌ के सÓुयविÖथत
ऑिडट के संबंध म¤ जारी समÖत मानक अनुपालन ÿिøयाओ ं
एकłपता, पारदिशªता एवं उ°रदाियÂव सिुनिĲत करने हते ुिनÌनानसुार ऑिडट संबधंी मानक अनपुालन ÿिøया िनधाªåरत 
कì जाती ह।ै 
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अिधिनयम, 2017 कì धारा 65 के अÆतगªत ऑिडट कì मानक

सेवा कर अिधिनयम, 2017 कì धारा 65 के अंतगªत कर ÿािधकाåरयŌ Ĭारा संपािदत 
राजÖव िहतŌ कì सरु±ा तथा पंजीकृत करदाताओ ं Ĭारा ÿÖततु िववरण

अिभलेखŌ एवं खातŌ कì शुĦता के परी±ण कì एक महÂवपणूª वैधािनक ÿिøया ह।ै ऑिडट कायªवाही का उĥेÔय
शĦुता का मूÐयांकन करना, कर-अनुपालन का Öतर मापना, 

 तथा भिवÕय म¤ Öवैि¸छक अनुपालन को ÿोÂसािहत करना 
िनयमŌ एवं ÿचिलत िनद¥शŌ के अनłुप सÓुयविÖथत ढंग से संपािदत कì जाए।

कितपय ऑिडट ÿकरणŌ के परी±ण से यह पåरलि±त हòआ ह ै िक मÅयÿदेश माल एवं सेवा कर 
के अतंगªत ऑिडट कायªवाही हते ुसूचना-पý एवं Öमरण-पý जारी िकए जाने के उपरांत 

भी करदाताओ ंĬारा वांिछत अिभलेख एव ंअÆय दÖतावजे िविभÆन कारणŌ से ÿÖततु नहé िकए जाते ह§। पåरणामÖवłप
“Commencement of Audit” कì ÿिøया समयबĦ łप से ÿारंभ नहé

िजसके कारण ऑिडट ÿकरणŌ का िनवªतªन िनधाªåरत तीन माह कì समय-सीमा के भीतर पूणª नहé हो पाता ह।ै इससे 
एक ओर राजÖव ÿािĮ म¤ अनावÔयक िवलंब होता ह,ै वहé दसूरी ओर ÿशासिनक कायªद±ता एव ं कायª

ऑिडट कायªवािहयŌ के सÓुयविÖथत, ÿभावी एव ं समयबĦ िøयाÆवयन के उĥÔेय से
ऑिडट के संबंध म¤ जारी समÖत मानक अनपुालन ÿिøयाओ ं(SOP) एवं पåरपýŌ को अिधøिमत करते हòए

पारदिशªता एवं उ°रदाियÂव सिुनिĲत करने हते ुिनÌनानसुार ऑिडट संबंधी मानक अनपुालन ÿिøया िनधाªåरत 

मानक अनपुालन ÿिøया
ऑिडट 

                              
इÆदौर  

िदनांक :            2026 

मानक अनपुालन ÿिøया 

के अंतगªत कर ÿािधकाåरयŌ Ĭारा संपािदत 
राजÖव िहतŌ कì सरु±ा तथा पंजीकृत करदाताओ ं Ĭारा ÿÖततु िववरण-पýŌ, 

ह।ै ऑिडट कायªवाही का उĥÔेय करदाता 
, अनुपालन-हीनता कì 
 ह।ै अतः यह अपेि±त 

िनयमŌ एवं ÿचिलत िनद¥शŌ के अनुłप सÓुयविÖथत ढंग से संपािदत कì जाए। 

कितपय ऑिडट ÿकरणŌ के परी±ण से यह पåरलि±त हòआ ह ै िक मÅयÿदशे माल एवं सेवा कर 
पý जारी िकए जाने के उपरांत 

अÆय दÖतावजे िविभÆन कारणŌ से ÿÖतुत नहé िकए जाते ह§। पåरणामÖवłप, 
कì ÿिøया समयबĦ łप से ÿारंभ नहé हो 

सीमा के भीतर पणूª नहé हो पाता ह।ै इससे 
वहé दूसरी ओर ÿशासिनक कायªद±ता एवं कायª-िनÕपादन कì 

ÿभावी एव ं समयबĦ िøयाÆवयन के उĥÔेय से, पूवª म¤ 
एवं पåरपýŌ को अिधøिमत करते हòए, कायª कì 

िनिĲत करने हते ुिनÌनानसुार ऑिडट संबधंी मानक अनपुालन ÿिøया िनधाªåरत 

मानक अनपुालन ÿिøया(SOP) 
ऑिडट 
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1.  ऑिडट से संबंिधत िविधक ÿावधान 

मÅयÿदशे माल एवं सेवाकर अिधिनयम, 2017 कì धारा-65 तथा संबंिधत िनयम-101 के ÿावधान के अनसुार टै³स 
ऑिडट कì ÿिøया होगी, िजसका सारभूत िववरण िनÌनानसुार ह:ै- 

धारा 65 — कर ÿािधकारी Ĭारा ऑिडट (Audit by Tax Authorities) 

उपधारा (1): आयĉु अथवा उनके Ĭारा ÿािधकृत अिधकारी, सामाÆय अथवा िवशेष आदेश Ĭारा, िकसी पंजीकृत 

करदाता का िनधाªåरत अविध, आविृ° एव ंिविध के अनसुार ऑिडट कर सकते ह§। 

उपधारा (2): ऑिडट करदाता के Óयवसाय Öथल पर अथवा िवभागीय कायाªलय म¤ संपािदत िकया जा सकता ह।ै 

उपधारा (3): ऑिडट ÿारंभ िकए जाने स े पवूª पंजीकृत करदाता को कम-से-कम 15 कायªिदवस पवूª FORM GST 

ADT-01 से सचूना दनेा अिनवायª ह।ै 

उपधारा (4): ऑिडट, "Commencement of Audit" कì ितिथ से तीन माह के भीतर पणूª िकया जाएगा। आयĉु, 

कारण लखेबĦ कर, अिधकतम 6 माह तक अविध-विृĦ ÿदान कर सकते ह§। "Commencement of Audit" का अथª 

ह ै— वह ितिथ िजस िदवस करदाता Ĭारा वांिछत अिभलखे एवं अÆय दÖतावेज उपलÊध कराए जात ेह§ अथवा Óयवसाय 

Öथल पर ऑिडट का वाÖतिवक ÿारंभ होता ह,ै जो भी बाद कì ितिथ हो। 

उपधारा (5): ऑिडट के दौरान ÿािधकृत अिधकारी करदाता से खाता-बही एवं अिभलखेŌ के सÂयापन हतेु आवÔयक 

सिुवधा तथा अपेि±त जानकारी उपलÊध कराने हते ुिनद¥िशत कर सकते ह§। 

उपधारा (6): ऑिडट पणूª होन ेपर, 30 िदवस के भीतर FORM GST ADT-02 के माÅयम से करदाता को ऑिडट 

िनÕकषª, अिधकार एवं दाियÂवŌ कì सचूना दनेा अिनवायª ह।ै 

उपधारा (7): ऑिडट के दौरान यिद कर का गैर-भगुतान, अÐप-भगुतान, ýिुटपणूª åरफंड अथवा ITC का गलत 

अवेलम¤ट/उपयोग पाया जाता ह,ै तो धारा 73 अथवा 74 [या 74A] के अतंगªत कायªवाही ÿारंभ कì जाएगी। 

 

िनयम 101 — ऑिडट (Rule 101 — Audit) 

उपिनयम (1): ऑिडट कì अविध एक िव°ीय वषª, उसका कोई भाग अथवा एकािधक िव°ीय वषŎ कì हो सकती ह।ै 

उपिनयम (2): ऑिडट िकए जान ेके िनणªय पर, समिुचत अिधकारी Ĭारा FORM GST ADT-01 म¤ सचूना जारी कì 

जाएगी। 

उपिनयम (3): समिुचत अिधकारी, सहयोगी दल के साथ — खाता-बही, अिभलखे एव ंदÖतावजेŌ का परी±ण; åरटनª एवं 

िववरिणयŌ का सÂयापन; टनªओवर, छूट, कटौती, कर-दर, ITC, åरफंड एवं अÆय संबंिधत िबंदओु ंकì शĦुता का परी±ण 

कर¤गे तथा समÖत अवलोकन ऑिडट नोट्स म¤ अिभिलिखत कर¤ग।े 

उपिनयम (4): ऑिडट के दौरान पाई गई िवसंगितयŌ के संबंध म¤ करदाता को सिूचत िकया जाएगा; ÿÂय°ुर का अवसर 

िदया जाएगा; ÿाĮ ÿÂय°ुर पर िवचार के पĲात ऑिडट िनÕकषª अिंतम िकए जाएंगे। 

उपिनयम (5): ऑिडट पणूª होन ेपर समिुचत अिधकारी FORM GST ADT-02 के माÅयम स ेकरदाता को ऑिडट के 

िनÕकषª सिूचत कर¤ग।े 
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3.  ऑिडट हते ुÿकरणŌ का चयन एवं आवंटन 

मÅयÿदशे माल एव ंसेवा कर अिधिनयम, 2017 कì धारा-65 के अÆतगªत िनÌनिलिखत ÿिøया के 
आधार पर चयिनत ÿकरणŌ म¤ ऑिडट हतेु कायªवाही कì जाएगी:- 

(i) मु́ यालय Ĭारा िनधाªåरत िविभÆन ÿणािलयŌ के आधार पर आवंिटत ÿकरणŌ के परी±ण उपराÆत वबे-पोटªल के 
माÅयम से अिधकारी Ĭारा ऑिडट हते ुÿÖतािवत ÿकरण, ऑिडट हते ुÿÖताव ÿÖतुत करने वाले अिधकारी को 
BOWeb पर संयĉु आयĉु (जीएसटी ऑिडट,मु́ यालय) आवंिटत कर¤गे।  

(ii) संभागीय संयĉु आयĉु/संयĉु आयĉु ,ऑिडट िवंग  Öवयं भी रेफरल ऑिडट हते ु ÿÖताव वेबपोटªल के 
माÅयम से ÿेिषत कर सक¤ गे। संयĉु आयĉु (जीएसटी ऑिडट,मु́ यालय) के Ĭारा ऑिडट हते ु ÿकरण वेब-
पोटªल के माÅयम से िनधाªåरत अिधकारी को BO-Web पर आविंटत िकया जायगेा। ऑिडटकताª अिधकारी 
Ĭारा BO-Web से ADT-01 जारी कर केस आईडी øमांक, िदनांक एवं िवसंगित रािश वबे-पोटªल पर दजª कì 
जाएगी, तÂपĲात वेबपोटªल पर कोई ÿिवĶी नहé कì जानी ह।ै 

(iii) मु́ यालय Ĭारा समय-समय पर िनधाªåरत मापदंडŌ के आधार पर Thematic/Sectoral या राजÖव िहतŌ के 
संर±ण हते ुिदए गए िनद¥शŌ के आधार पर ऑिडट हतेु ÿकरण BO-Web के माÅयम से आवंिटत िकय ेजाय¤गे। 

 

4.  ऑिडट हते ुसमुिचत अिधकारी 

  मु́ यालय Ĭारा जारी आदेश øमांक 4 िदनांक 02.08.2024 के माÅयम स े ऑिडट हते ु समिुचत 
अिधकारी िनधाªåरत िकये गय ेह§, जो िनÌनानसुार ह§:- 

अिधकारी पद वािषªक टनªओवर सीमा 

संयुĉ आयुĉ, राºय कर असीिमत (िकसी भी टनªओवर सीमा तक) 

उपायुĉ, राºय कर 500 करोड़ Łपय ेवािषªक टनªओवर तक 

सहायक आयĉु, राºय कर 40 करोड़ Łपय ेवािषªक टनªओवर तक 

राºय कर अिधकारी 15 करोड़ Łपय ेवािषªक टनªओवर तक 

 

5.  ऑिडट कì ÿिøया 

5.1   ऑिडट-पवूª तैयारी (Pre-Audit Desk Review) — पåरिशĶ-1 

(i) ऑिडट कायªवाही ÿारंभ िकए जाने से पवूª, संबंिधत पंजीकृत करदाता के संबंध म¤ िवभागीय पोटªल एवं अÆय 
उपलÊध ąोतŌ पर उपलÊध समÖत ÿासंिगक जानकारी का सÌयक् परी±ण िकया जाना अिनवायª होगा। इसम¤ 
िवशेष łप से पंजीयन िववरण, ÿÖततु िववरण-पý (Returns), ई-वे िबल डेटा, ई-इनवॉइस (E-Invoice) डेटा, 
कर भुगतान कì िÖथित, ITC उपयोग, TDS/TCS डेटा तथा अÆय उपलÊध िवĴेषणाÂमक सूचनाएँ सिÌमिलत 
हŌगी। 
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(ii) ऑिडटकताª अिधकारी Ĭारा Bo-Web, E-Way Bill Portal, GST Prime, E-Invoice System तथा 
अÆय उपलÊध िवĴेषणाÂमक मॉड्यÐूस/åरपोट्ªस का परी±ण कर आवÔयकतानुसार संबंिधत अिभलखे, डेटा एवं 
åरपोट्ªस डाउनलोड कर एक समú ऑिडट फाइल तैयार कì जाएगी। इस ÿिøया के अंतगªत जोिखम आधाåरत 
िवĴेषण (Risk based analysis) करत ेहòए संभािवत िवसंगितयŌ एवं अनुपालन कì किमयŌ कì पहचान कì 
जाएगी। 

(iii) उĉ परी±ण के आधार पर ऑिडट-पूवª Desk Review का िववरण िनधाªåरत ÿाłप म¤ पåरिशĶ-1 म¤ 
अिभलिेखत िकया जाना अिनवायª होगा, िजसस े ऑिडट कायªवाही को लि±त, साàय-आधाåरत एव ं
पåरणामोÆमखुी बनाया जा सके। 

(iv) ऑिडट कायªवाही के अतंगªत िदवस का ताÂपयª कायªिदवस होगा। 

5. 2      सचूना-पý ADT-01 जारी करने कì ÿिøया 

(i) समÖत ऑिडटकताª अिधकारी मÅयÿदेश माल एव ं सेवा कर अिधिनयम. 2017 कì धारा 65 सहपिठत 
मÅयÿदशे माल एवं सेवा कर िनयम, 2017 के िनयम-101 म¤ िविहत ÿावधान अनसुार ऑिडट िकया जाना 
सिुनिĲत कर¤ग।े 

(ii) ऑिडट ÿकरण का सÌबंिधत अिधकारी को आवंटन होने के 15 िदवस के भीतर ÿकरण का समú परी±ण 
करत ेहòए िवधान कì धारा 65(3) के अनुसार सूचना-पý ADT-01 जारी िकया जायेगा।  

(iii) सचूना-पý ADT-01 जारी कर करदाता को ऑिडट ÿारंभ के पवूª अिभलखे एवं अÆय दÖतावेज ÿÖततु 
करन ेहते ु15 कायªिदवस का समय िदया जायेगा एवं सभी वांिछत दÖतावेजŌ को ÿÖतुत करने कì माँग संबधी 
सचूना एक ही बार म¤ ADT-01 के साथ ÿेिषत कì जाए।  

(iv) करदाता स ेिकसी ऐसे अिभलेख एव ंअÆय दÖतावजे कì माँग नहé कì जाएगी, िजसकì जानकारी B0-Web/GST-
PRIME/E-WAY BILL ANALYTICS या अÆय पोटªल पर उपलÓध ह।ै 

(v) जारी सचूना-पý ADT-01 Boweb, रिजÖटडª डाक, ई-मेल, वाट्सएप, एसएमएस आिद के माÅयम से भी 
सिूचत िकया जायेगा। जीएसटी पोटªल पर करदाता के जीएसटी सलाहकार (GST practitioner) कì 
जानकारी उपलÊध होने कì दशा म¤ उÆह¤ भी उपलÊध माÅयम से सिूचत िकया जायेगा। ससंूचना कì 
अिभÖवीकृित को सÌबंिधत ऑिडट नÖती म¤ संधाåरत िकया जायेगा। 
 

5.2.1   सचूना-पý ADT-01 जारी करने पर अिभलेख एवं अÆय दÖतावेज ÿÖततु करने के उपराÆत कì जाने वाली  

           ÿिøया  

(i) करदाता Ĭारा अिभलेख एव ंअÆय दÖतावजे ÿÖततु करने के उपराÆत, िवधान कì धारा 65(4) के ÖपĶीकरण के 
अनसुार Óयवसायी Ĭारा ऑिडटकताª अिधकारी को वांिछत अिभलेख एव ंअÆय दÖतावजे ÿÖततु कर िदए जाने 
कì ितिथ से ऑिडट कायªवाही  का ÿारंभ (Commencement of audit) माना जाए। 

(ii) िवधान कì धारा 65(4) के अÆतगªत ऑिडट कायªवाही ÿारंभ िकये जाने के तीन माह के भीतर पणूª कì जायेगी।  
(iii) करदाता Ĭारा अपणूª अिभलेख एवं अÆय दÖतावेज ÿÖततु िकय ेजाने पर Öमरण पý जारी कर ADT-01 का पूणª 

अनपुालन करने हते ुसूिचत िकया जायेगा। 
(iv) अिभलखे एवं अÆय दÖतावेज ÿÖतुत करने पर परी±ण उपरातं अितåरĉ अिभलेख एव ं अÆय दÖतावजे कì 

आवÔयकता होने पर  B0-Web पोटªल स ेअितåरĉ अिभलेख एवं अÆय दÖतावेज हते ुसूचना-पý जारी िकया जा 
सकेगा।  
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(v) सचूना-पý ADT-01 के पåरपालन म¤ करदाता Ĭारा अिभलखे एव ं अÆय दÖतावजे ÿÖतुत करने पर ऑिडट 
कायªवाही  का ÿारंभ (Commencement of audit) हो जायगेा। अपणूª अिभलखे एव ंअÆय दÖतावेज ÿÖततु 
करन ेपर  Öमरण पý अथवा अतåरĉ अिभलखे एवं अÆय दÖतावेज कì माँग संबंधी समÖत कायªवाही,ऑिडट 
कायªवाही का ÿारंभ (Commencement of audit) के तीन माह के भीतर ही सÌपािदत कर ऑिडट पणूª िकया 
जाना ह।ै 

(vi) अपणूª अिभलेख एव ंअÆय दÖतावजे ÿÖतुत करने अथवा अतåरĉ अिभलेख एवं अÆय दÖतावजे कì माँग पर 
अिभलखे एवं अÆय दÖतावेज ÿÖततु न करने कì िÖथित म¤ ऑिडटकताª अिधकारी िववेकानुसार धारा 
122(1)(XVII) के अंतगªत शािÖत आरोिपत कर सकेगा। 

(vii) ऑिडटकताª अिधकारी Ĭारा करदाता से ÿाĮ अिभलखेŌ एवं दÖतावेजŌ का पåरिशĶ-2 एव ंपåरिशĶ-3 के आधार 
पर अिधकतम 30 कायªिदवस म¤ परी±ण िकया जाएगा तथा परी±ण के दौरान पाई गई िवसंगितयŌ के संबंध म¤ 
करदाता को मÅयÿदशे माल एवं सेवा कर िनयम, 2017 के िनयम 101(4) के अंतगªत िनधाªåरत ÿाłप 
(पåरिशĶ-4) म¤ Audit Module के माÅयम से सूचना दी जाएगी। 

(viii) पंजीयत Óयवसाई को अपना उ°र ÿÖततु करने हते ु 7 िदवस का अवसर ÿदान करेगा। करदाता Ĭारा ÿÂय°ुर 
ÿÖतुत न करने पर 7 िदवस का अतåरĉ समय एक ही बार ÿदाय िदया जायगेा। 

(ix) िवसंगितयŌ कì सचूना देते समय ÿÂयेक िबंद ुको पथृक-पथृक एवं øमबĦ łप से िनÌन िववरण सिहत अिंकत 
िकया जाना अिनवायª होगा— 
(a) संबंिधत तÃय एव ंलेन-दने का संि±Į िववरण  
(b) उपलÊध अिभलखे/डेटा (जैसे Returns, E-way bill, E-invoice आिद) का सदंभª  
(c) पाई गई िवसंगित का ÖपĶ एवं तकª संगत वणªन  
(d) लाग ूिविधक ÿावधान (धारा/िनयम) का उÐलेख  
(e) संभािवत कर ÿभाव (tax implication),  
(f) अपेि±त ÖपĶीकरण/अिभलेख एवं अÆय दÖतावेज कì ÖपĶ माँग  

(vi) यह सिुनिĲत िकया जाएगा िक सचूना पý इस ÿकार तैयार कì जाए िक वह ÖपĶ, साàय-आधाåरत एव ं Öव-
Óया´याÂमक (self-explanatory) हो, िजसस ेकरदाता को ÿभावी एवं समुिचत ÿÂय°ुर ÿÖततु करने का पूणª 
अवसर ÿाĮ हो सके तथा आगे कì कायªवाही िविधसÌमत एवं िववाद-रिहत  łप से संपािदत कì जा सके। 

(x) ÿÂय°ुर ÿÖततु करने या ÿÖततु न करने कì िÖथित म¤ ÿकरण के तÃयŌ के आधार पर िनणªय िलया जाए। संपरी±ा 
के िनÕकषŎ को अंितम łप देकर 7 कायª िदवस म¤ űाÉट ऑिडट åरपōट तैयार करेगा।  

5.2.2  वांिछत अिभलखे एवं अÆय दÖतावेज ÿÖततु न करन ेकì िÖथित म¤ ÿिøया  

सूचना-पý ADT-01 तथा Öमरण पý जारी करने के उपराÆत भी यिद वांिछत अिभलखे एवं अÆय 
दÖतावजे ÿÖततु नहé िकये जाते ह§, तो BoWeb पर Commencement of Audit कì ÿिøया ÿारंभ न हो 
पान ेस ेतीन माह कì समय-सीमा म¤ ऑिडट कायªवाही पणूª नहé हो पाती। ऐसी िÖथित म¤ िनÌनिलिखत चरणबĦ 
ÿिøया का पालन िकया जाएगा:- 

(i) सूचना-पý ADT-01 का अनपुालन न होने के उपरांत 7 िदवस के अÆतराल पर दो Öमरण पý जारी िकय ेजा 
सक¤ गे। ÿथम Öमरण-पý के साथ पåरिशĶ-5A संलµन िकया जायेगा, िजसम¤ वांिछत अिभलेख एव ं अÆय 
दÖतावजे/अिभलखे/जानकारी ÿÖततु करने हते ु7 िदवस का समय िदया जायेगा।  

(ii) ÿथम Öमरण-पý का अनपुालन न होने कì िÖथित म¤ िĬतीय Öमरण पý जारी िकया जायेगा। इस Öमरण-पý के 
साथ पåरिशĶ-5B संलµन िकया जायगेा, िजसम¤ वांिछत अिभलेख एवं अÆय दÖतावेज जानकारी 7 िदवस म¤ 
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ÿÖततु नहé िकये जाने कì िÖथित म¤ धारा 122(1)(XVII) के अतंगªत शािÖत आरोिपत करने कì सूचना दी 
जाएगी। 

(iii) िĬतीय Öमरण पý जारी करने के साथ ही धारा 122(1)(XVII) म¤ िविहत ÿावधानŌ के अनłुप 7 िदवसीय 
DRC-01 जारी िकया जाकर धारा 127 के अतंगªत शािÖत का आदशे DRC-07 म¤  पाåरत िकया जायेगा। 

(iv) सूचना पý DRC-01 जारी करते हòए, पवूª म¤ जारी िकये गए सूचना-पý ADT-01, Öमरण-पý, DRC-01 एवं 
DRC-07 का उÐलेख करते हòए  पåरिशĶ-5C भी संलµन िकया जायेगा। 

(v) DRC-07 म¤ आदशे पाåरत करते हòए, पूवª म¤ जारी िकये गए सूचना-पý ADT-01, Öमरण-पý, DRC-01 एव ं
DRC-07 का उÐलेख करते हòए  पåरिशĶ-5D भी संलµन िकया जायेगा। आदेश म¤ यह भी उÐलखे िकया 
जायेगा िक सचूना-पý ADT-01 म¤ विणªत वांिछत अिभलेख एवं अÆय दÖतावेज/अिभलेख/जानकारी तÂकाल 
ÿÖतरु नहé करन ेपर 122(1)(XVII) के अतंगªत शािÖत आरोिपत कì जाएगी। 

(vi) यिद उपयुªĉ समÖत कायªवािहयŌ के उपरांत भी करदाता Ĭारा वांिछत अिभलेख एवं अÆय दÖतावेज ÿÖततु नहé 
कì जात े है, तो ÿÂयेक 7 िदवस के अतंराल पर  DRC-01 जारी कर 7 िदवस का समय ÿदाय करते हòए 
DRC-07 म¤ शािÖत आदशे पाåरत िकए जाएंगे, जब तक करदाता Ĭारा सूचना पý ADT-01 का अनपुालन 
सुिनिĲत नहé िकया जाता। उĉ शािÖत अिधकतम 5 बार आरोिपत कì जा सकेगी। 

(vii) अिंतम DRC-07 को छोड़कर DRC-07 जारी करन ेके साथ ही आगामी  शािÖत कायªवाही हते ुDRC-01 भी 
जारी िकया जायेगा।  

(viii) शािÖत आरोिपत करने कì कायªवाही वांिछत अिभलेख एव ंअÆय दÖतावजे ÿÖततु करने हते ुकरदाता को सचूना 
ÿाĮ होने पर तथा िबना कोई ससंुगत कारण ससंिूचत िकय ेÿÖततु नहé िकये जाने के उपरांत कì जाएगी। 

(ix) करदाता Ĭारा ससुगंत कारण संसिूचत िकये जाने पर ऑिडट अिधकारी कारणŌ को अिभिलिखत करते हòए 
अिभलखे एवं अÆय दÖतावेज ÿÖततु करने हते ुकरदाता को अितåरĉ समय ÿदाय कर सकेगा। 

(x) शािÖत कì समÖत कायªवाही के पĲात भी वांिछत अिभलेख एवं अÆय दÖतावजे ÿÖततु नहé िकय े जाने पर 
संयĉु आयĉु,ऑिडट िवंग ऐसे ÿकरणŌ कì जानकारी आगामी कायªवाही हते ुमु́ यालय ÿेिषत कर¤गे। 

(xi) ऑिडट अिधकारी वांिछत अिभलेख एवं अÆय दÖतावेज/अिभलेख ÿािĮ हतेु िकये गए िविभÆन ÿयासŌ को 
नÖती पर अिभिलिखत करेगा। 
 

      सारणी:- 
चरण समय-सीमा कायªवाही 

ADT-01 जारी 15 कायªिदवस  वांिछत अिभलेखŌ व दÖ तावेजŌ कì माँग 
ÿथम Öमरण पý 7 िदवस  ADT-01 म¤ करदाता को  ÿदाय कì गई समयसीमा कì समािĮ पर 

पåरिशĶ-5A संलµन कर जारी िकया जायेगा। 

िĬतीय Öमरण पý 7 िदवस  ÿथम Öमरण पý जारी करने के 7 िदवस उपरांत पåरिशĶ-5B म¤  संलµन 
कर जारी िकया जायगेा। 

DRC-01 7 िदवस  सचूना पý के साथ पåरिशĶ-5C संलµन कर 7 िदवस का समय ÿदाय 
करते हòए DRC-07 जारी िकया जायेगा। 

DRC-07 DRC-01 जारी करने कì 7 
िदवस कì समािĮ पर  

शािÖत आदेश पåरिशĶ-5D संलµन कर जारी िकया जायगेा।  
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ÖपĶीकरण:-                                                                                                                                                     
 

 
1. ADT-01 जारी करते हòए करदाता को 15 कायªिदवस का समय िदया जायगेा। 
2. ADT-01 का अनपुालन न होने एवं ÿद° 15 कायªिदवस कì समयसीमा समािĮ पर पर ÿथम Öमरण-पý जारी 

कर 7 िदवस का समय िदया जायेगा। 
3. ADT-01 एवं ÿथम Öमरण-पý का अनुपालन न होने पर ÿथम Öमरण-पý म¤ ÿद° 15 िदवस कì समयसीमा 

समािĮ पर िĬतीय Öमरण-पý जारी कर 7 िदवस का समय िदया जायेगा। इसके साथ ही 122(1)(XVII) के 
अंतगªत शािÖत आरोिपत हते ुDRC-01(सचूना पý) जारी िकया जायेगा। 

4. DRC-01 जारी करने के 7 िदवस कì समािĮ पर DRC-07(आदशे)जारी िकया जायेगा। 
5. यिद वांिछत अिभलेख एव ंअÆय दÖतावेज ÿÖततु नहé िकय े गए ह ै तो DRC-07 जारी करने के साथ ही 

आगामी शािÖत कायªवाही हतेु DRC-01 जारी िकया जायेगा। 
 

 
6. सभी पýाचार, सचूना-पý एवं ÿÂय°ुर का अिभलेखीकरण (documentation) ऑिडट ÿकरण म¤  संधाåरत िकया 

जाना अिनवायª होगा। 
 

7. ADT-01, Öमरण-पý , DRC-01 एवं DRC-07 कì समÖत कायªवाही अिनवायªतः BOweb से सÌपािदत कì 
जाएगी। 
 

8. ऑिडट अविध म¤ िवÖतार कì ÿिøया 

           िवधान कì धारा 65 (4) के अÆतगªत ऑिडट कायªवाही ÿारंभ िकये जाने के तीन माह के भीतर पणूª कì  
     जायेगी। िवशषे पåरिÖथितयŌ म¤ यह अविध िनÌनानुसार बढ़ाई जा सकेगी- 

(i) राºय कर अिधकारी, सहायक आयĉु एवं उपायĉु Ĭारा 30 िदवस तक कì अविध बढाने हते ु BOweb के 
माÅयम से सकारण अनरुोध अपने कायाªलय के ÿभारी संयĉु आयĉु को ÿेिषत कर¤ग।े सयंĉु आयĉु, ऑिडट 
िवंग Ĭारा 30 िदवस तक के िलए अविध बढ़ाई जा सकेगी। पनुः अविध बढाने हतेु आवदेन ÿभारी संयĉु आयĉु 
के माÅयम से पåर±ेýीय अपर आयĉु ÿेिषत िकया जायेगा, िजनके Ĭारा िलिखत अनमुित से 90 िदवस तक 
अितåरĉ अविध बढ़ाई जा सकेगी ।  

(ii) ऑिडट ÿकरण संयĉु आयĉु कì नÖती का होने पर सकारण अनुरोध अपने ऑिडट िवगं स ेसÌबंिधत पåर±ेýीय 
अपर आयĉु को ÿेिषत िकया जायेगा। पåर±ýेीय अपर आयĉु कì िलिखत अनमुित से ÿथम बार 30 िदवस 
तक तथा पनुः अनरुोध ÿाĮ होने पर 90 िदवस तक अितåरĉ अविध बढ़ाई जा सकेगी।  

(iii) ऑिडटकताª अिधकारी ऑिडट कायªवाही कì अविध बढ़ाने हते ु संयĉु आयĉु और अपर आयĉु के सम± 
आवेदन पåरिशĶ-6 म¤ कर¤गे। सयंĉु आयĉु अथवा अपर आयĉु Ĭारा पåरिशĶ-7 म¤ ऑिडट कायªवाही कì 
अविध बढ़ाने कì अनमुित का आदेश सÌबंिधत संयुĉ आयĉु, ऑिडट िवंग को ÿेिषत िकया जायगेा। सÌबंिधत 
संयĉु आयĉु BOweb के ऑिडट माड्यलू के माÅयम स ेआदेश अनसुार अविध बढ़ाने कì ÿिविĶ कर¤गे। 

(iv) ÿÂयेक Öतर पर समयाविध बढ़ाये जाने के आदेश म¤  कारणŌ को अिभिलिखत िकया जायगेा तथा आदेश-कताª 
अिधकारी Ĭारा बढ़ाई गई ऑिडट अविध म¤ ÿकरण कì ÿगित कì सतत मॉिनटåरंग कì जाएगी। 
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9.    űाÉट ऑिडट åरपोटª (Draft Audit Report) 

(i) űाÉट ऑिडट åरपोटª (DAR) ऑिडट कायªवाही का एक महÂवपूणª अिभलेख एवं अÆय दÖतावेज ह,ै िजसम¤ 
ऑिडट के िनÕकषª ÖपĶ, संि±Į एव ंगुणव°ापणूª łप म¤ अिभिलिखत िकए जाने चािहए।  

(ii) åरपोटª म¤ ÿÂयेक पाई गई िवसंगित का सकारण एवं पथृक-पथृक उÐलखे िकया जाना आवÔयक होगा, जो 
तÃयाÂमक शĦुता एवं साàय-आधाåरत ÿलेखन (evidence-based documentation) पर आधाåरत हो। 

(iii) åरपोटª म¤ दये कर, Êयाज, शािÖत एवं अÆय ÿÖतािवत रािश का िनधाªरण सटीक, पारदशê एव ंिविधसÌमत आधारŌ 
पर िकया जाना चािहए, साथ ही संबंिधत िनÕकषŎ के समथªन म¤ ÿयĉु अिभलेखŌ, गणनाओ ंएवं लागू िविधक 
ÿावधानŌ का ÖपĶ उÐलेख िकया जाना आवÔयक होगा। ÿÂयेक िनÕकषª के समथªन म¤ संबंिधत अिधिनयम, 
िनयम एवं ÿचिलत अिधसचूनाओ,ं पåरपýŌ, आदेशŌ एवं िनद¥शŌ का सही एव ं ÖपĶ उÐलखे करना सुिनिĲत 
िकया जाएगा। 

(iv) űाÉट ऑिडट åरपोटª (DAR) इस ÿकार तैयार कì जाएगी िक वह तकª संगत (reasoned), Öव-Óया´याÂमक 
(self-explanatory) एवं उ¸च Öतरीय परी±ण/अनुमोदन हते ु उपयĉु हो, िजससे आगे कì कायªवाही (जैस े
FORM GST ADT-02/धारा 73, 74 अथवा 74A के अतंगªत कायªवाही) िबना िकसी अÖपĶता के सचुाł 
łप से संपािदत कì जा सके। 

10.      űाÉट ऑिडट åरपोटª का अनुमोदन:-  

संयĉु आयĉु Ĭारा तैयार कì गई űाÉट ऑिडट åरपोटª अनमुोदन हते ुपåर±ýेीय अपर आयĉु के सम± 
ÿÖतुत कì जाएगी। इसके अितåरĉ, संयĉु आयĉु से िभÆन Öतर के समÖत अिधकाåरयŌ कì űाÉट ऑिडट åरपोटª 
अनमुोदन हते ुसंबंिधत ऑिडट िवंग के संयĉु आयĉु के सम± ÿÖततु कì जाएगी। ÿÂयेक ÿकरण का परी±ण 
एवं िनराकरण 7 िदवस कì समय-सीमा के भीतर सिुनिĲत िकया जाएगा एवं समÖत कावªवाही e-office पर 
सÌपािदत कì जाएगी। 

 
11.  फामª ADT-02 जारी करन ेकì कायªवाही: - 

(i) űाÉट ऑिडट åरपोटª के अनुमोदन उपराÆत 3 कायªिदवस म¤ ऑिडटकताª अिधकारी Ĭारा GST ADT-02 जारी 
िकया जाय,े िजसके साथ Öपीिकंग अनलुµनक सलंú िकया जाय।े Öपीिकंग अनलुµनक म¤ ÿÂयेक िवसंगित के 
संबंध म¤ पथृक-पथृक िववरण, िनÕकषª के िविधक आधार एव ंľोत का उÐलेख अिनवायª łप स ेिकया जाए। 

(ii) उĉ Öपीिकंग अनुलµनक  अनुसार GST ADT-02 म¤ िवसंगित स ेसंबंिधत कर, Êयाज, शािÖत एवं अÆय कोई 
दये रािश का ÖपĶ उÐलखे िकया जाए। 

(iii) GST ADT-02 (Final Audit report) म¤ अिंतम िनÕकषŎ का सकारण उÐलेख करते हòए Module पर 
अपलोड िकया जाए। ADT-02 जारी होने के 30 िदवस कì समय-सीमा म¤ करदाता Ĭारा DRC-03 के माÅयम 
से दये रािश का भगुतान िकये जाने कì िÖथित म¤ ऑिडट कì ÿिøया पणूª मानी जाए। भगुतान िकये जाने कì 
तारीख से 3 कायªिदवस के भीतर ऑिडट Module से ³लोजर åरपोटª जारी करते हòए उसकì सूचना करदाता को 
द¤गे। 

(iv) संयĉु आयĉु के अितåरĉ ऑिडटकताª अिधकारी Ĭारा GST ADT-02 जारी होने के 30 िदवस कì समय-
सीमा म¤ करदाता Ĭारा दये रािश का भगुतान आंिशक िकये जाने अथवा  नहé िकय ेजाने कì िÖथित म¤ समय-
सीमा समािĮ के अगल ेकाय ªिदवस म¤ BOweb से एडजुडीकेशन ऑथोåरटी सेल³ेट कर DRC-01 जारी करते 
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हòए, ÿकरण सÌबंिधत व°ृ के व°ृ-ÿभारी को ÿेिषत कर¤गे एवं ³लोजर åरपोटª जारी करत े हòए उसकì सचूना 
करदाता को द¤गे। 

(v) संयĉु आयĉु, ऑिडट िवंग कì नÖती पर आवंिटत ÿकरणŌ म¤ GST ADT-02 जारी होने के 30 िदवस कì 
समय-सीमा म¤ करदाता Ĭारा देय रािश का भुगतान नहé िकये जाने कì िÖथित म¤ समय-सीमा समािĮ के अगले 
कायªिदवस म¤ BOweb से एडजुडीकेशन ऑथोåरटी सेले³ट कर DRC-01 जारी करत ेहòए, उसकì सचूी संलµन 
पåरिशĶ-8 म¤ मु́ यालय को ई-मेल taxaudit.ho@mptax.mp.gov.in पर ÿेिषत कर¤गे। िजÆह¤ मु́ यालय Ĭारा 
सÌबंिधत सभंाग के संयĉु आयĉु को एडजुडीकेशन हते ुआविंटत िकया जायेगा।  

12.     वचुªअल सुनवाई  

कायाªलय आयुĉ, वािणिºयक कर, मÅयÿदेश, इदंौर Ĭारा जारी मानक अनपुालन ÿिøया (SOP) – वचुªअल 
Óयिĉगत सनुवाई øमांक 4/2/6/0002/2026-0/o DY.COMM-CCT िदनांक 28/02/2026 के अनुपालन 
म¤, ऑिडट कायªवािहयŌ के अंतगªत समÖत कायªवाही वचुªअल माÅयम (Virtual Mode) से ही संपािदत कì 
जाएगी। 
 

13.   िविभÆन कायªवािहयŌ हते ुसमय-सीमा एवं उ°रदाियÂव:- 
 

कायªवाही समय-सीमा उ°रदायी 
ÿकरणŌ का चयन सतत ÿिøया  िविभÆन मापदंडŌ के आधार पर  
ÿकरणŌ का आवंटन (BoWeb) ÿकरण ÿािĮ से 7  कायªिदवस संयुĉ आयĉु, जीएसटी ऑिडट 

क±, मु́  यालय 
ADT-01 जारी (15 कायªिदवस का समय करदाता को ) आवंटन स े15 िदवस के भीतर ऑिडटकताª अिधकारी 

ÿथम Öमरण पý (पåरिशĶ-5A सिहत) ADT-01 म¤ ÿद° समय 15 िदवस 
कì समािĮ पर 

ऑिडटकताª अिधकारी 

िĬतीय Öमरण पý (पåरिशĶ-5B सिहत) Öमरण पý-1 म¤ ÿद° समय 7 िदवस 
कì समािĮ पर  

ऑिडटकताª अिधकारी 

DRC-01 (पåरिशĶ-5C सिहत) िĬतीय Öमरण पý से ÿारंभ करते हòए 
7 िदवस के अंतराल पर 

ऑिडटकताª अिधकारी 

DRC-07 (पåरिशĶ-5D सिहत) DRC-01 म¤ ÿद° समय 7 िदवस 
कì समािĮ पर 

ऑिडटकताª अिधकारी 

कम¤सम¤ट ऑफ ऑिडट  अिभलेख एवं अÆय दÖतावेज ÿािĮ 
कì ितिथ से 

ऑिडटकताª अिधकारी 

िवसगंित सचूना [िनयम 101(4)] कम¤सम¤ट से 30 कायªिदवस म¤ ऑिडटकताª अिधकारी 
Óयवसाई Ĭारा ÿÂय°ुर 7 िदवस  करदाता 
ÿथम Ö मरण पý का ÿÂय°ुर  7 िदवस करदाता 
űाÉट ऑिडट åरपोटª तैयार 7 िदवस ऑिडटकताª अिधकारी 
उ¸च अिधकारी Ĭारा अनमुोदन 7 िदवस अनमुोदनकताª 
ADT-02 (Öपीिकंग अनलुµनक सिहत) जारी अनमुोदन पĲात 3 कायªिदवस ऑिडटकताª अिधकारी 
DRC-03 से भुगतान (करदाता) ADT-02 से 30 िदवस करदाता 
धारा 73/74/74A कì कायªवाही हतेु ÿकरण समुिचत 
अिधकारी को ÿेिषत करना 

30 िदवस समािĮ के अगले 
कायªिदवस 

ऑिडटकताª अिधकारी 
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14.  ऑिडट कायªवाही एवं उ¸च अिधकारी Ĭारा अनमुोदन कì कायªवाही िनधाªåरत समय-सीमा म¤ न करने पर राजÖव 
िवलंिबत होने का उ°रदाियÂव सÌबंिधत ऑिडटकताª अिधकारी, अनमुोदनकताª अिधकारी एव ं िनयंýणकताª 
अिधकारी का होगा।  

 
15. लिंबत ऑिडट ÿकरण िजनम¤ ADT-01 जारी हòए 15 िदवस से अिधक हो चुके ह,ै उनम¤ ÿथम Öमरण-पý से  स े

िदए गए िदशा-िनद¥शŌ के अनुसार तÂकाल कायªवाही ÿारंभ कर¤ग।े समÖत ऐस ेऑिडट ÿकरण िजनम¤ ADT-01 
जारी हòए 15 िदवस से कम हòए ह,ै उन सभी ÿकरणŌ म¤ कायªवाही िदए गए िदशां-िनद¥शŌ के अनłुप कì जाएगी। 
        

16.  पåर±ेýीय अपर आयĉु एवं संयĉु आयĉु राºय कर, ऑिडट िवंग Ĭारा सतत मॉनीटåरंग कì जाएगी। ऑिडट 
कायª कì अīतन जानकारी कì ÿिविĶ िनधाªåरत वेब पेज पर कì जाये। ÿÂयेक Öतर से ऑिडटकताª अिधकारी 
Ĭारा सÌपािदत िकये जा रह ेऑिडट कायªवािहयŌ कì समय सीमा कì माँिनटåरंग सुिनिĲत कì जाये।  

 
17. वेबपेज संबंधी तकनीकì समÖया एवं उĉ िनद¥शŌ के पालन म¤ िकसी भी ÿकार कì किठनाई आने पर ÿभारी 

संयĉु आयĉु के माÅयम से मु́ यालय को ई मेल taxaudit.ho@mptax.mp.gov.in पर तÂकाल अवगत 
कराय¤ग।े 

      समÖत अिधकाåरयŌ को िनद¥िशत िकया जाता ह ैिक सुसंगत िविधक ÿावधानŌ के पåरÿेàय म¤ इस 
मानक अनपुालन ÿिøया का अनुपालन करते हòए िकसी भी ÿकरण म¤ ऑिडट कायªवाही समयबĦ, िविधसÌमत, 
साàय-आधाåरत एवं पåरणामोÆमखु łप से संपािदत कì जाए। कायª म¤ िकसी भी ÿकार कì उदासीनता एव ं
लापरवाही के िलए Óयिĉगत łप से उ°रदायी हŌगे। 

 
संलµन :- उपरोĉानसुार 

आयĉु 
वािणिºयक कर, मÅयÿदशे 

 प.ृø.                                                                                                                         इदंौर िदनांक  
ÿितिलिप –  

1. ÿमुख सिचव, मÅयÿदशे शासन, वािणिºयक कर िवभाग, भोपाल कì ओर सचूनाथª ÿेिषत। 
2. मु́ य आयĉु, क¤ þीय माल एवं सेवा कर, सीमा शÐुक एवं क¤ þीय उÂपाद, भोपाल, मÅयÿदशे कì ओर सचूनाथª ÿेिषत।  

              
आयĉु 

वािणिºयक कर, मÅयÿदशे 
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